Приложение 2 
к постановлению администрации городского округа Красногорск
от 02.02.2022 № 271/2
ПОЛОЖЕНИЕ

о пунктах временного размещения и длительного проживания 

населения на территории
городского округа Красногорск Московской области
1. Общие положения
1.1. Положение о пунктах временного размещения длительного проживания населения на территории городского округа Красногорск Московской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 04.05.2005 № 110/2005-ОЗ «О защите населения и территорий Московской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Губернатора Московской области от 19.01.1998   N 11-ПГ «О проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и их обеспечении на территории Московской области» и определяет основные задачи, порядок создания, функционирования и прекращения функционирования пунктов временного размещения (далее – ПВР) и длительного проживания (далее- ПДП) населения, пострадавшего в результате аварий, происшествии, стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС) на территории городского округа Красногорск Московской области (далее – городской округ Красногорск).
1.2. ПВР предназначаются для приема, экстренного временного (до 3 суток) размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения, в том числе с организацией централизованного 3 - 4 разового горячего питания, отселенного (эвакуируемого) из зоны ЧС или вероятной ЧС, и создаются на основании постановления администрации городского округа Красногорск.

1.3. ПДП предназначаются для приема и долговременного проживания населения (на период от 3 до 5 суток, в течение которых осуществляется подготовка жилых помещений маневренного фонда администрации городского округа), отселенного (эвакуируемого) из зоны ЧС или вероятной ЧС, и развертываются на базе гостиниц, пансионатов, санаториев и домов отдыха, определяемых в результате проведения конкурсной процедуры по закупке услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
1.4. Развертывание ПВР и подготовка их к приему населения, а также размещение населения в ПДП проводятся по решению Главы городского округа - председателя Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – КЧС и ОПБ) городского округа Красногорск и оформляются соответствующим распорядительным документом (решением КЧС и ОПБ и/или постановлением администрации городского округа).
1.4. Основным документом, регламентирующим работу ПВР и ПДП, является настоящее Положение.
1.5. Расходы на проведение мероприятий по временному размещению и длительному проживанию населения, в том числе на использование запасов материально-технических, продовольственных и иных ресурсов, возмещаются за счет средств бюджета городского округа Красногорск.
2. Цель и задачи создания ПВР и ПДП
2.1. Главной целью создания ПВР и ПДП для размещения пострадавшего населения является создание и поддержание необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения ЧС.
2.2. Основными задачами ПВР при повседневной деятельности являются: 

планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приему и размещению населения; 

разработка необходимой документации; 

заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи; 

обучение администрации ПВР действиям по приему, учету и размещению пострадавшего населения; 

практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР.

2.3. Основными задачами ПВР при угрозе и возникновении ЧС являются: 
установление связи с Комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности городского округа Красногорск и предоставление установленных сведений и донесений;
обеспечение взаимодействия с организациями, участвующими в жизнеобеспечении пострадавшего населения

полное развертывание ПВР и подготовка к приему пострадавшего населения; 

организация учета и размещения прибывающего населения; 

организация жизнеобеспечения размещенного населения, в том числе обеспечение водой, продуктами питания, одеждой и предметами первой необходимости; 
оказание медицинской и психологической помощи;

обеспечение и поддержание общественного порядка;
информирование размещенного населения о складывающейся обстановке и принимаемых мерах для ее стабилизации.
2.4. Основной задачей ПДП при угрозе и возникновении ЧС является: организация приема и размещения пострадавшего населения, создание необходимых условий для его жизнедеятельности на период проживания. 
3. Организационно-штатная структура ПВР
3.1. Администрация ПВР предназначена для осуществления организованного приема, учета и размещения пострадавшего населения, а также организации его первоочередного жизнеобеспечения. 

Штатная численность администрации ПВР зависит от максимальной вместимости ПВР и предполагаемого к приему количества пострадавшего населения. 

3.2. Организационная структура ПВР (приложение 1 к настоящему Положению). 

3.2.1. Группа управления: 

а) начальник ПВР - 1 чел.; 

б) заместитель начальника ПВР - 1 чел.; 

3.2.2. Группа встречи, регистрации, учета и размещения пострадавшего населения: 

а) начальник группы – 1 чел.; 

б) члены группы – 2 - 3 чел.; 

3.2.3. Группа охраны общественного порядка: 

а) начальник группы – 1чел.; 

б) члены группы – 1-2 чел.; 

3.2.4. Группа первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения: 

а) начальник группы – 1чел.; 

б) стол справок - 1 чел.; 

в) пункт питания - 2 - 3 чел.; 

г) медицинский пункт – 1 - 2 чел.; 

д) комната матери и ребенка - 1 - 2 чел.; 

3.3. Личный состав ПВР назначается руководителем организации, на базе которого создан пункт.
В группу охраны общественного порядка назначаются сотрудники, обеспечивающие охрану объектов и материальных ценностей, а при их отсутствии - сотрудники УМВД России по городскому округу Красногорск (по согласованию).
При отсутствии в штате организации медицинских работников, работа медицинского пункта организовывается и обеспечивается сотрудниками медицинских учреждений здравоохранения Московской области, расположенных на территории городского округа Красногорск (по согласованию). 
3.4. Начальником ПВР назначается руководитель организации, на базе которой он создается. Начальник ПВР несет персональную ответственность за организацию работы пункта, подготовку его администрации и размещение в нем пострадавшего населения. 

3.5. Руководитель организации, на базе которой развертывается ПВР, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования ПВР, практическое обучение администрации ПВР и несет персональную ответственность за готовность ПВР к приему и размещению пострадавшего населения. 

4. Организация работы ПВР

4.1. В своей деятельности администрация ПВР подчиняется КЧС и ОПБ городского округа Красногорск, а при выполнении эвакуационных мероприятий - эвакуационной комиссии городского округа Красногорск и взаимодействует с организациями, принимающими участие в проведении эвакуационных мероприятий и обеспечении жизнедеятельности пострадавшего населения. 

4.2. Организационные мероприятия по развертыванию ПВР и обеспечению первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения планируются и проводятся КЧС и ОПБ городского округа Красногорск, руководителями структурных подразделений администрации городского округа Красногорск, организациями, на базе которых формируются ПВР, а также организациями, обеспечивающими выполнение мероприятий первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения, и включают в себя: 

а) планирование и организация первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения, размещаемого в ПВР, исходя из максимальной вместимости развертываемых пунктов; 

б) заключение соглашений с организациями на осуществление транспортного, продовольственного и вещевого обеспечения пострадавшего населения; 

в) согласование с УМВД России по городскому округу Красногорск вопросов охраны общественного порядка и регулирования движения в районе расположения ПВР, в том числе выделения 2 - 3 сотрудников и транспорта с громкоговорящей связью;

г) согласование с медицинскими учреждениями здравоохранения Московской области, расположенными на территории городского округа Красногорск, вопросов организации и обеспечения работы медицинских пунктов ПВР, в том числе выделение 1-2 медицинских работников и необходимого медицинского имущества, в случае отсутствия в организациях, развертывающих ПВР, штатной медицинской службы;
д) организация оказания психологической помощи пострадавшему населению, в том числе согласование с ГУ МЧС России по Московской области вопросов дополнительного выделения психологов для работы в развертываемых ПВР.
4.3. Организация первоочередного жизнеобеспечения населения, размещаемого в ПВР, осуществляется на основании заявок на выделение необходимого имущества, продуктов питания и других средств, представляемых начальником ПВР в КЧС и ОПБ городского округа Красногорск.
4.4. Весь личный состав администрации ПВР должен пройти профессиональную подготовку и медицинское обследование, знать правила дезинфекционного режима и личной гигиены, иметь бейджи с указанием должности, фамилии, имени и отчества. 
4.5. ПВР развертывается при угрозе и/или возникновении ЧС по решению КЧС и ОПБ городского округа Красногорск. Время приведения ПВР в готовность к приему населения - «Ч» + 6 часов с момента принятия решения на его развертывание.

4.6. Действия администрации при развертывании ПВР определяются календарным планом (приложение № 2).
4.7. В случае необходимости по решению Главы городского округа Красногорск функционирование организаций, на базе которых развертываются ПВР, может быть приостановлено на период работы ПВР. 
5. Содержание помещений и территории ПВР

5.1. Все помещения ПВР и участки территории должны содержаться в чистоте и порядке, быть хорошо освещены. Руководитель ПВР отвечает за правильное использование помещений, за сохранность мебели, инвентаря и оборудования.

5.2. Размещение населения в помещениях производить из расчета не менее 12 м3 объема воздуха на одного человека.

5.3. Комнаты необходимо пронумеровать, на наружной стороне входной двери каждой комнаты вывесить табличку с указанием номера комнаты и ее назначения, а внутри каждой комнаты - опись находящегося в ней имущества.
5.4. Размещение в помещениях коек, раскладушек, мебели и т.п. следует осуществлять таким образом, чтобы от каждого спального места обеспечивался свободный выход в эвакуационный проход, имеющий ширину не менее 1 м, а напротив дверей - не менее ширины дверей, но не менее 1 м.
5.5. Одежда, белье и обувь при необходимости просушиваются в оборудуемых сушилках. Для чистки одежды отводятся отдельные, специально оборудованные места. 

5.6. В ПВР на видном месте на информационных стендах должны быть вывешены распорядок дня, регламент работы, схема размещения, опись имущества, другие необходимые документы.
5.7. Все помещения должны быть обеспечены достаточным количеством урн для мусора. У наружных входов в помещения целесообразно оборудовать приспособления для очистки обуви от грязи и урны для мусора. 

5.8. Организация ежедневной уборки помещений ПВР и поддержание чистоты в них возлагается на руководителя ПВР. 

5.9. Зимой в жилых помещениях поддерживается температура воздуха не ниже +18 °C. Термометры вывешиваются в помещениях на стенах, вдали от печей и нагревательных приборов, на высоте 1,5 м от пола. 

5.10. Курение в зданиях и помещениях ПВР запрещается. 

5.11. В ПВР рекомендуется оборудовать: душевую - из расчета 3 - 5 душевых сеток, комнату для умывания - из расчета один умывальник на 5 - 7 человек, туалет - из расчета один унитаз и один писсуар на 10 - 12 человек. 

6. Противоэпидемические мероприятия

6.1. В целях предупреждения возникновения и распространения инфекционных болезней в ПВР своевременно и в полном объеме должны проводится предусмотренные санитарно-эпидемиологическими правилами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации санитарно-противоэпидемические (профилактические) мероприятия.
6.2. При развертывании ПВР и после завершения его работы необходимо обеспечить проведение генеральной уборки помещений с применением дезинфицирующих средств из группы хлорактивных и кислородоактивных соединений.

6.3. На входе в ПВР и местах общего пользования должны быть размещены дозаторы с антисептическими средствами для обработки рук.

6.4. Должно быть организовано проведение бесконтактной термометрии прибывающего в ПВР пострадавшего населения, а также его осмотра на наличие признаков инфекционных заболеваний. В дальнейшем термометрия должна проводится два раза в сутки (утром и вечером) всем лицам, размещенным в ПВР, включая персонал, с регистрацией результатов в журнале. 
6.5. При организации работы ПВР необходимо обеспечить соблюдение требований «масочного режима» и социального дистанцирования.
6.6. Обеспечить, по возможности, размещение прибывших людей до 4-5 человек в одном помещении, предпочтительно размещение в одном помещении одной семьи. При невозможности соблюдения данного условия, предусмотреть расстояние между кроватями (раскладушками) не менее 1,5 м. 

6.7. Расселение прибывшего населения, по возможности, осуществлять по принципу «вакцинирован против COVID-19», «переболел COVID-19 в течение 6 месяцев» и «не вакцинирован против COVID-19».

6.8. Проведение в помещениях ПВР профилактической дезинфекции выполнять с соблюдением п. 6.3 СП 3.1.3597-20 «Профилактика новой коронавирусной инфекции COVID-19, а именно:
- для текущей дезинфекции следует применять дезинфицирующие средства, разрешенные к использованию в присутствии людей;

- воздух в присутствии людей следует обрабатывать с использованием технологий и оборудования на основе использования ультрафиолетового излучения (рециркуляторов), различных видов фильтров (в том числе электрофильтров).
7. Функциональные обязанности личного состава ПВР

7.1. Начальник ПВР.

Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ городского округа Красногорск, председателю эвакуационной комиссии городского округа и является прямым начальником для всех должностных лиц администрации ПВР. 
Начальник ПВР отвечает за готовность, своевременное развертывание и организацию работы ПВР. 
Начальник ПВР обязан:

1) в повседневной деятельности: 
- определить и знать максимальную возможность ПВР по размещению населения и выполнению установленных санитарно-гигиенических норм и правил; 
- знать обязанности всех должностных лиц администрации ПВР; 

- организовать разработку необходимых документов и сформировать запасы имущества и инвентаря для обеспечения работы ПВР; 
- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР, своевременно принимать меры по его 100% укомплектованности;
- организовать подготовку и инструктаж сотрудников администрации ПВР по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения; 

- организовать подготовку помещений ПВР к приему и размещению населения;
- организовать разработку и утвердить правила внутреннего распорядка ПВР;
- определить порядок оповещения персонала администрации ПВР; 

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР: 

- организовать оповещение и сбор администрации ПВР; 

- установить взаимодействие с КЧС и ОПБ городского округа Красногорск, структурными подразделениями администрации городского округа и организациями, участвующими в жизнеобеспечении пострадавшего населения; 

- организовать развертывание ПВР и приведение его в готовность к приему пострадавшего населения; 

- организовать регистрацию (учет) и размещение прибывающего населения; 

- организовать обеспечение пострадавшего населения питанием, постельными принадлежностями и другим имуществом, необходимым для его первоочередного жизнеобеспечения; 

- обеспечить поддержание общественного порядка в ПВР; 

- организовать информирование пострадавшего населения о складывающейся обстановке; 

- рассматривать заявления граждан по вопросам размещения в ПВР, обеспечения товарами первой необходимости и принимать по ним решения; 

- контролировать ведение рабочей и отчетной документации должностными лицами администрации ПВР; 

- разрабатывать и предоставлять в соответствии с установленным регламентом необходимые сведения и донесения.
7.2. Заместитель начальника ПВР.
Заместитель начальника ПВР отвечает за подготовку администрации ПВР, разработку установленной документации, обеспечение ПВР необходимыми оборудованием и имуществом, развертывание ПВР и практическое проведение приема и размещения пострадавшего населения, работу комнаты матери и ребенка, стола справок. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПВР обязан:

1) в режиме повседневной деятельности:

- знать руководящие документы по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения;

- изучить порядок развертывания ПВР;

- обеспечить разработку документации ПВР;

- организовать подготовку должностных лиц администрации ПВР;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

- проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

- организовать оповещение и сбор сотрудников администрации ПВР;

- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению пострадавшего населения личный состав, помещения, связь и оборудование ПВР;

- руководить развертыванием рабочих мест администрации ПВР и подготовкой помещений пункта к приему и размещению пострадавшего населения;
- поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт, продовольствие вещевое и другое имущество для первоочередного жизнеобеспечения размещаемого населения;

- руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать изучение размещенным населением распорядка дня и регламента работы ПВР, инструкций о мерах личной гигиены и пожарной безопасности, определить ответственного за соблюдение требований пожарной безопасности по каждому помещению;

- представлять сведения о ходе приема пострадавшего населения.
7.3. Начальник группы встречи, регистрации, учета и размещения населения.
Начальник группы встречи, регистрации, учета и размещения населения отвечает за ведение персонального учета, регистрацию и размещение прибывающего населения, обобщение, анализ и представление установленных сведений о прибытии пострадавшего населения. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником членов группы. 

Начальник группы встречи, регистрации, учета и размещения населения обязан: 

1) при повседневной деятельности: 
- обеспечить подготовку членов группы;
- разработать необходимую документацию; 

- знать возможности помещений ПВР по размещению в них населения; 

- знать порядок регистрации, учета и размещения прибывающего населения; 

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР: 

- организовать подготовку рабочих мест группы и доложить о готовности группы к приему прибывающего населения; 

- распределить обязанности между членами группы и контролировать их исполнение; 
- организовать учет, регистрацию и размещение пострадавшего населения;
- передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВР населения; 

- своевременно докладывать начальнику ПВР о количестве прибывшего пострадавшего населения и результатах его размещения.
7.4. Начальник группы охраны общественного порядка.
Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание на территории ПВР общественного порядка, осуществление контроля за выполнением установленных правил поведения, обеспечение надежной охраны ПВР и имущества. Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы. 

Начальник группы охраны общественного порядка обязан: 

1) при повседневной деятельности: 

- организовать подготовку личного состава группы; 

- знать расположение помещений ПВР, размещение средств связи и оповещения, первичных средств пожаротушения; 

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР: 

- распределить обязанности между личным составом группы и контролировать их выполнение; 

- обеспечивать безопасность граждан и поддержание общественного порядка на территории ПВР; 

- организовать взаимодействие с отделом по территориальной безопасности администрации городского округа Красногорск и другими профильными ведомствами.
7.5. Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения.

Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения отвечает за обеспечение размещаемого населения водой и питанием, постельными принадлежностями и туалетными принадлежностями, вещевым имуществом, медицинской помощью (в том числе и психологической), выдачу справочной информации, организацию работы комнаты матери и ребенка. 

Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы. В состав группы первоочередного жизнеобеспечения входят: стол справок, пункт питания, медицинский пункт, комната матери и ребенка.
Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения обязан: 

1) при повседневной деятельности: 

- обеспечить разработку необходимых документов группы; 

- обеспечить подготовку личного состава группы; 

- знать установленные нормы обеспечения пострадавшего населения продовольствием, вещевым и другим имуществом, порядок и организацию первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения;
2) при получении распоряжения на развертывание ПВР: 

- организовать подготовку рабочих мест группы и доложить о готовности группы к приему прибывающего населения; 

- распределить обязанности между членами группы и контролировать их выполнение; 

- организовать и вести учет и распределение поступающей помощи населению; 

- обеспечить питание размещенного населения, выдачу им постельных и туалетных принадлежностей, необходимого вещевого и другого имущества; 

- обеспечить при необходимости оказание размещаемому населению медицинской помощи (в том числе и психологической), выдачу справочной информации, а также размещение в комнате матери и ребенка.
7.5.1. Сотрудник стола справок.

Сотрудник стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПВР обратившимся за справками пострадавшим. Он подчиняется начальнику группы первоочередного жизнеобеспечения.

Сотрудник стола справок обязан:

1) в режиме повседневной деятельности:

- иметь адреса и номера телефонов членов КЧС и ОПБ и эвакуационной комиссии городского округа Красногорск, руководителей структурных подразделений администрации городского округа Красногорск и организаций, участвующих в первоочередном жизнеобеспечении населения, размещенного в ПВР;

- подготавливать справочные документы;

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

- обеспечить выдачу справок пострадавшему населению о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и отделений банков, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении, а также по всем вопросам, связанным с размещением населения на данном ПВР.
7.5.2. Старший пункта питания.

Старший пункта питания отвечает за развертывание и организацию работы пункта питания и обеспечение питанием размещенного в ПВР населения, а также за санитарное состояние пункта питания. Он подчиняется начальнику группы первоочередного жизнеобеспечения.

Старший пункта питания обязан:

1) в режиме повседневной деятельности:
- изучить документацию, порядок развертывания и организацию работы пункта питания, порядок и организацию обеспечения питанием размещаемого в ПВР населения;

- знать расположения рабочих и хозяйственных помещений, входы и выходы из них;

- знать порядок обеспечения пункта питания необходимым инвентарем и имуществом;

- составлять расчет на поставку продовольствия и имущества;

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

- проверить состояние помещений пункта питания, имеющегося оборудования и инвентаря;

- обеспечить поддержание установленных санитарно-гигиенических условий на пункте питания;

- организовать своевременное приготовление (доставку) пищи, следить за ее качеством и доведением до размещенного в ПВР населения;

- знать места расположения продовольственных магазинов и столовых в районе расположения ПВР;
- поддерживать постоянную связь с начальником экономического управления потребительского рынка;

- постоянно информировать начальника ПВР об организации питания эвакуируемого населения.
7.5.3. Старший медицинского пункта. 
Старший медицинского пункта отвечает за развертывание и организацию работы медицинского пункта, медицинское обеспечение размещаемого населения и своевременное оказание медицинской помощи заболевшим и их госпитализацию, контроль санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории. Он подчиняется начальнику группы первоочередного жизнеобеспечения.
Старший медицинского пункта обязан:

1) в режиме повседневной деятельности:
- разработать необходимую документацию;

- знать организацию и порядок проведения лечебно-профилактической и санитарно-профилактической работы;

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР:
- организовать развертывание медицинского пункта и доложить о его готовности к работе;
- организовать профилактическую работу среди жителей, размещённых в ПВР, оказывать доврачебную и первую неотложную медицинскую помощь больным, при необходимости организовать их направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь;
- осуществлять контроль за размещением, питанием, водоснабжением, санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории;
- участвовать в разработке режима питания населения, размещенного в ПВР и осуществлять контроль качества приготовления пищи. 
7.5.4. Старший комнаты матери и ребенка. 
Старший комнаты матери и ребенка отвечает за развертывание и организацию работы комнаты матери и ребенка, оказание помощи женщинам с малолетними детьми. Он подчиняется начальнику группы первоочередного жизнеобеспечения.

Старший комнаты матери и ребенка обязан:

1) в режиме повседневной деятельности:
- разработать необходимую документацию;
- организовать обеспечение комнаты матери и ребенка необходимым инвентарем и имуществом;
- знать основные приемы и правила ухода за детьми, уметь оказать первую помощь;

2) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

- организовать развертывание комнаты матери и ребенка и доложить о ее готовности к работе;
- организовать прием, регистрацию и размещение беременных женщин и матерей с малолетними детьми (до 7 лет);
- вести регистрацию и учет родителей с малолетними детьми.
8. Документация ПВР

8.1. В целях организации работы ПВР его администрацией разрабатываются следующие документы: 

- приказ руководителя организации о создании ПВР; 

- функциональные обязанности администрации ПВР; 

- штатно-должностной список администрации ПВР; 

- календарный план действий администрации ПВР (приложение 2 к настоящему Положению); 

- схема оповещения, управления и связи администрации ПВР (приложение 3 к настоящему Положению); 

- план размещения эвакуируемого населения в ПВР (приложение 4 к настоящему Положению);
- журнал регистрации размещаемого в ПВР населения (приложение 5 к настоящему Положению); 

- журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов в ПВР (приложение 6 к настоящему Положению); 
- образцы вывески у входа и надписи на дверях помещений (приложение 7 к настоящему Положению);
- обязательство по соблюдению установленных правил размещения в ПВР граждан, пострадавших в ЧС (приложение 8 к настоящему Положению);
- правила внутреннего распорядка ПВР (приложение 9 к настоящему Положению).
8.2. Для обеспечения функционирования ПВР необходимо предусмотреть:
- указатели расположения элементов ПВР и передвижения размещаемого населения;

- перечень сигналов оповещения и порядок действия по ним;

- электрические фонари;
- электромегафоны;
- инвентарь для уборки помещений и территории.
Приложение № 1 
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Организационная структура 
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Приложение № 2 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

развертывания и приведения в готовность ПВР
	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения мероприятий «Ч»+_
	Исполнители

	
	
	
	минуты
	часы
	

	
	
	
	10
	20
	30
	40
	50
	60
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1
	Оповещение личного состава ПВР

- в рабочее время

- в нерабочее время
	Начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заместитель начальника ПВР,
Начальники групп

	2
	Сбор личного состава 

ПВР 

- в рабочее время

- в нерабочее время
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп

	3
	Постановка задачи на развертывание ПВР
	Начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПВР

	4
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ и эвакуационной комиссией городского округа
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заместитель начальника ПВР, Начальники групп

	5
	Получение необходимого имущества, оборудование помещений для размещения поступающего населения, медицинского пункта, пункта питания комнаты матери и ребенка
	Начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп, старшие медицинского пункта, пункта питания, комнаты матери и ребенка

	6
	Подготовка рабочих мест ПВР к приему населения
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп, старшие медицинского пункта, пункта питания, комнаты

	7
	Организация охраны ПВР и прилегающей территории
	Начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы ООП

	8
	Занятие группами ПВР 

рабочих мест и доклад начальнику ПВР о готовности к работе
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп, старшие медицинского пункта, пункта питания, комнаты

	9
	Доклад председателю КЧС и ОПБ городского округа о готовности ПВР к приему пострадавшего населения
	Начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПВР


Начальник пункта временного размещения             _____________________________________
Приложение № 3 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области

Схема оповещения, управления и связи 

администрации пункта временного размещения



















Начальник пункта временного размещения     ___________________________
Приложение № 4 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области

ПЛАН 

размещения пострадавшего населения  

в пункте временного размещения 

(пример) 

 Характеристика здания: адрес, этажность, конструкционный материал, общая площадь (основная и вспомогательная, поэтажно и площадь подвального помещения), наличие водопровода, канализации, центрального отопления.

Начальник пункта временного размещения     ___________________________
Приложение № 5 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области
Журнал

регистрации пострадавшего населения

	№
п/п
	ФИО.
	Возраст
	Домашний
адрес
	Место работы
	Дата и время
	Место убытия

	
	
	
	
	
	приб.
	убыт.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области
Журнал

полученных и отданных распоряжений
	Дата и время получения (передачи) информации
	От кого поступило распоряжение
	Краткое содержание (ФИО., объект, № телефона)
	Кому доведено
	Фамилия и роспись принявшего (передавшего) распоряжение
	Примеча​
ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 7 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области
Образцы надписей
Вывеска у входа

(Выполняется на белом фоне, красными буквами, размер листа А3 - 297x420, размер букв произвольный)

Надписи на дверях помещений (на все структурные подразделения ПВР)

(Выполняется на белом фоне, черными буквами, размер листа А4 - 210x297, размер букв произвольный)

Приложение № 8 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области
Обязательство

по соблюдению установленных правил размещения в ПВР
граждан, пострадавших в ЧС

1. Я ____________________________________________________________________
и члены моей семьи: ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (Степень родства. Фамилия, имя и отчество члена семьи)

в период размещения в ПВР №
находящегося по адресу: 
обязуюсь:

· соблюдать Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения пострадавшего в ЧС населения (далее - ПВР, пункт) и обязанности граждан, находящихся в нем, установленные его администрацией;

· предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР, для организации регистрации и учета прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;

· соблюдать в ПВР общественный порядок;

· бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы, правила пожарной безопасности;

· в случае нанесения мною или членами моей семьи пункту временного размещения материального ущерба (порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищение), компенсировать его из личных средств;

· по окончании функционирования ПВР выбыть из пункта в сроки, определенные его администрацией.

2. Я и члены моей семьи ознакомлены с Правилами внутреннего распорядка ПВР населения и обязанностями граждан, находящихся в нем и предупреждены об ответственности за нарушение указанных правил.

3. Моя контактная информация:

-сотовый телефон


-рабочий телефон

-телефон и адрес проживания моих родственников

                                                                                                    Подпись                      
Приложение № 9 
к Положению о пунктах временного размещения и длительного проживания населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Красногорск Московской области
УТВЕРЖДАЮ

Начальник пункта временного размещения населения


     И.О. Фамилия

«
»
20     г.

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА
ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ ПОСТРАДАВШЕГО НАСЕЛЕНИЯ

Общие положения

Внутренний распорядок пункта временного размещения пострадавшего населения (далее - ПВР) - это регламент (порядок) выполнения гражданами правил, при нахождении ими на ПВР.

Внутренний распорядок на ПВР регулируется правилами внутреннего распорядка того учреждения, в котором развернут ПВР, утверждённый приказом данной организации.

Работники ПВР обязаны:

· добросовестно исполнять функциональные обязанности, в соответствии с возложенной на сотрудника должностью в штате ПВР;

· в пределах своих функциональных обязанностей исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их функциональных обязанностей;

· поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих функциональных обязанностей и постоянно повышать уровень своей профессиональной квалификации;

· не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением функциональных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, находящихся на ПВР;

· бережно относиться к имуществу ПВР и других сотрудников;

· соблюдать требования по охране труда, технике безопасности, производственной санитарии, гигиене труда и противопожарной охране, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями;

· содержать в порядке и чистоте свое рабочее место;

· вести себя достойно, воздерживаться от действий, мешающих другим сотрудникам выполнять их функциональные обязанности, быть корректным и тактичным в отношении граждан, размещенных на ПВР.

Круг обязанностей, которые выполняет каждый сотрудник ПВР по своей должности, определяется функциональными обязанностями, утвержденными в установленном порядке.

Граждане, размещаемые в ПВР имеют право:

· находится на территории ПВР, в местах, определенных администрацией ПВР;

· получать необходимую информацию и услуги по размещению в ПВР;

· пользоваться приборами и имуществом, предоставленное администрацией ПВР;

· свободно выражать собственные мнения и убеждения.

Граждане, размещаемые в ПВР обязаны:

· соблюдать Правила внутреннего распорядка ПВР пострадавшего в ЧС населения и обязанности граждан, находящихся в нем, установленные его администрацией;

· предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР, для организации регистрации и учета прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;

· соблюдать в ПВР общественный порядок;

· бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы, правила пожарной безопасности;

· в случае нанесения гражданином или членами его семьи ПВР материального ущерба (порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищение), компенсировать его из личных средств;

· по окончании функционирования ПВР выбыть из пункта в сроки, определенные его администрацией.

Категорически запрещается:

· распивать спиртные напитки;

· курить во всех помещениях ПВР;

· находиться посторонним лицам в ПВР без разрешения администрации пункта.

Правила внутреннего распорядка ПВР пострадавшего населения обязательны для всех граждан. С правилами внутреннего распорядка ПВР граждане, размещаемые в ПВР, знакомятся письменно, с заполнением обязательства по соблюдению установленных правил размещения в ПВР граждан, пострадавших в чрезвычайной ситуации.
Заместитель начальника пункта 
временного размещения                                             __________________________
Начальник 


ПВР





Заместитель начальника ПВР





Группа встречи, регистрации, учета и размещения пострадавшего населения





Группа первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения





Группа охраны общественного порядка





Стол 


справок





Пункт


питания





Медицинский пункт





Комната 


матери и ребенка





Дежурный УМВД России по


 г.о. Красногорск Ф.И.О., тел.





Председатель 


КЧС и ОПБ


Ф.И.О., тел.





Начальник ПВР Ф.И.О., тел.





Председатель эвакуационной комиссии


Ф.И.О., тел.








Начальник управления по социальным вопросам администрации Ф.И.О., тел.





Заместитель начальника ПВР


Ф.И.О., тел.








Начальник экономического управления администрации Ф.И.О., тел.





Начальник группы охраны общественного порядка


Ф.И.О., тел.





Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения


Ф.И.О., тел.





Начальник группы встречи, регистрации, учета и размещения пострадавшего населения


Ф.И.О., тел.





Члены группы

















Члены группы

















Комната 


матери и ребенка





Медицинский пункт





Пункт


питания





Стол 


справок





Пункт


временного размещения


населения


№ __





Начальник�пункта временного�размещения�населения





Дата








1

