
Приложение 1 к Порядку


ПРОТОКОЛ №____
об изъятии вещей и документов

«___» _________20__г.      «___» час. «__» мин. ________________________
      (дата составления)                        (время составления)                         (место составления)

Я, ________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего протокол)
__________________________________________________________________
в соответствии со статьей 27.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что у гражданина(ки)
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________
(дата и место рождения)
____________________________________________________________________________________________
проживающего(ей)_______________________________________________________
_______________________________________________тел.:____________________
работающего(ей)/служащего(ей) ___________________________________________
(наименование и адрес организации, телефон)
________________________________, должность ____________________________

«___» _________20__г. в «___» час. «__» мин. по адресу: _______________________
(дата время, место изъятия вещей и документов)
____________________________________________________________________________________________
при наличии оснований (ненужное зачеркнуть): обнаружение на месте совершения административного правонарушения;
при осуществлении личного досмотра, досмотра вещей, находящихся при физическом лице;
вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения.
произведено изъятие ______________________________________________________
(сведения о виде, количестве, об иных идентификационных признаках изъятых вещей, о виде и реквизитах изъятых документов)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Понятые: 1____________ 2.____________  ___________________________________
                                         (подпись)                           (подпись)                (подпись лица, у которого изъяты вещи, документы)

При изъятии вещей, документов применялась фото, киносъемка, видеозапись, иные установленные способы фиксации вещественных доказательств (ненужное зачеркнуть) ______________________________________________________________
________________________________________________________________________
(указать средства фото, киносъемки, видеозаписи, иной способ фиксации вещественных доказательств, сведения об упаковке, печати)
________________________________________________________________________
К протоколу прилагается __________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Изъятие вещей, документов осуществлялось в присутствии понятых, которым разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьей 25.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:
Понятые:
1. Фамилия _______________________ Имя ____________________ Отчество ________________________________________________________________________
адрес места жительства____________________________________________________
___________________________телефон_______________подпись________________
2. Фамилия _______________________ Имя ____________________ Отчество ________________________________________________________________________
адрес места жительства____________________________________________________
___________________________телефон_______________подпись________________

Подпись лица, у которого изъяты вещи, документы (запись о его отказе от подписания протокола) ______________________________________________________________

Понятые: 1____________  ______________ 2.____________   ____________________
                                              (подпись)                                                                   (подпись)                

Подпись должностного лица, составившего протокол __________________________

Копию протокола получил(а) «___» __________ 20__г.

___________________________________
(подпись лица, у которого изъяты вещи, документы)



Приложение 2 к Порядку

Акт
приема передачи изъятых вещей и документов на хранение

«___» _____________ 20__г.      _______________________________________
	(наименование органа местного самоуправления)

Мы, нижеподписавшиеся:
1. _____________________________________________________________
(должность, наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
(должность, наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
на основании ______________________________________________________
	(наименование документа, номер, дата, иные необходимые реквизиты)
__________________________________________________________________
составили настоящий акт о том, что первый передал, а второй принял 
на хранение до рассмотрения дела об административном правонарушении
№ ________________ от ______________ в отношении: __________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (данные юридического лица), в отношении которого осуществляется производство по делу об административном правонарушении)

следующие изъятые вещи и документы:

	№ п/п
	Наименование изъятых вещей и документов
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	



Передал ___________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)

Принял ___________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)


Примечание:
1. При большом количестве изъятых вещей и документов допускается составление нескольких актов, которые соответственно нумеруются.
2. В графе 2 подробно указываются сведения о виде, количестве, об иных идентификационных признаках изъятых вещей и документов.


Приложение 3 к Порядку

ЖУРНАЛ №_______
учета изъятых вещей и документов
__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Начат «___» ____________ 20__г.        Том №____________
Окончен «___» ____________ 20__г.    На ____________ листах

	№ п/п
	Дата поступления изъятых вещей и документов
	Номер дела об административном правонарушении, сведения о лице, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении
	Дата составления протокола, должность, звание, фамилия, имя, отчество лица, производившего изъятие вещей и документов
	Наименование, количество (вес, объем), сведения об упаковке изъятых вещей и документов
	Место хранения
	Дата передачи изъятых вещей и документов на хранение, сведения о лице, подпись
	Решение об изъятых вещах и документах (дата, кем принято)
	Дата выдачи (возврата владельцу), сведения о лице, получившем изъятые вещи и документы, подпись
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	сдавшего на хранение
	Принявшего на хранение
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11





























[bookmark: bookmark0]Приложение 4 к Порядку

ПРОТОКОЛ № ________________
об административном правонарушении

Дата составления  ________________________         Время начала составления_________________________

Место составления________________________________________________________________________________

Мною_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, должность лица, составляющего протокол)

в соответствии со статьями 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) составлен настоящий протокол в том, что при осуществлении профилактических, проверочных мероприятий «_____»___________________20___ года в отношении 
_____________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического, должностного лица, индивидуального предпринимателя, название юридического лица)
по адресу:___________________________________________________________________________________________
(объекта контроля)
выявлено: ___________________________________________________________________________________________
(обнаруженные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения)
что является нарушением:___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
нарушены, наименование, дата принятия и номер данного (-ых) акта (-ов))

административная ответственность за которое предусмотрена ч.___ ст.____ Закон Московской области от 04.05.2016 № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях»

Во время выявления правонарушения фотосъемка производилась / не производилась
Во время составления протокола фотосъемка производилась / не производилась
Понятые:
1. Фамилия _______________________ Имя ____________________Отчество __________________________

адрес места жительства_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
телефон________________________________________подпись_____________________________________________

1. Фамилия _______________________ Имя ____________________Отчество __________________________

адрес места жительства_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
телефон________________________________________подпись_____________________________________________

СВЕДЕНИЯ О ПРАВОНАРУШИТЕЛЕ

Сведения о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении
Полное наименование ____________________________________________________________________________
Юридический адрес ______________________________________________________________________________
Фактический адрес, телефон _______________________________________________________________________

ОГРН ______________________________________________ ИНН ___________________________________________

Фамилии, инициалы законных представителей юридического лица, представителей потерпевших, защитников, сведения о документе, удостоверяющем их полномочия
_____________________________________________________________________________________________________

Сведения  о физическом лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
Ф.И.О.______________________________________________________________________________________________
Место регистрации ___________________________________________________________________________________________
Место фактического проживания ___________________________________________________________________
Год и место рождения ______________________________________________________________________________

Документы, удостоверяющие личность нарушителя ________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

Контактные телефоны и т.д. ______________________________________________________________________				
Подвергался ли ранее административным взысканиям за аналогичное правонарушение 
______________________________________________________________________________________________________
(указать время и характер нарушения)

Дата:«____»_____________________20___г. Подпись:  ________________________(__________________________)

Понятые: 1_______________________________________ 2.__________________________________________________

Факт совершения правонарушения (-ий) подтверждается следующими доказательствами
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечислить прилагаемые к протоколу документы, подтверждающие наличие правонарушения (-ий))

Дополнительная информация
______________________________________________________________________________________________________

Объяснения (ходатайства) правонарушителя или представителя (представителей, защитника) юридического или физического лица
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящий протокол составлен в присутствии лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, или его законного представителя, которому разъяснены его права и обязанности, в том числе право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, право на ознакомление с протоколом, а также иные процессуальные права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ
_____________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество правонарушителя или его законного представителя)
____________________________________________________________________________________________________
(серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

Мои права и обязанности мне разъяснены и понятны.
Мне разъяснено мое право пользоваться услугами переводчика. В его услугах я не нуждаюсь/ нуждаюсь. Русским языком владей хорошо/не владею

_____________________________________________________________________________________________________
(дата, фамилия, подпись правонарушителя или представителя лица, в отношении которого составлен протокол об 
административном правонарушении)

Протокол мною прочитан, дополнений и замечаний _______________________________________________
                                                                                                                                        (имею / не имею)
_____________________________________________________________________________________________________
(если имеются, то какие именно)

С настоящим проколом ознакомлен_________________________________________________________________
Подпись, фамилия, инициалы

Место и время рассмотрения дела об административном правонарушении: 
______________________________________________________________________________________________________ 

О месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении уведомлено _____________________________________________________________________________________________________
подпись, фамилия, инициалы

Копию настоящего протокола получил(а) «_____»_____________________ 20_____ г
________________________________________________________________________________________________
подпись, фамилия, инициалы

Копия протокола отправлена заказным письмом с уведомлением «_____»_________________20___г

Протокол составлен:

Должностное лицо _______________________________________________________________________________ 	(подпись, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)
[bookmark: bookmark2]

Понятые: 1____________________        2._______________    _____________________________________________
                                         (подпись)                                  (подпись)                   (подпись лица, у которого изъяты вещи, документы)





























Приложение 5 к Порядку

Акт
возврата изъятых на хранение вещей и документов 

«___» _____________ 20__г.      _______________________________________
	(наименование органа местного самоуправления)

Мы, нижеподписавшиеся:
1. _____________________________________________________________
(должность, наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
(должность, наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
на основании ______________________________________________________
	(наименование документа, номер, дата, иные необходимые реквизиты)
__________________________________________________________________
составили настоящий акт о том, что первый передал, а второй принял 
изъятые вещи и документы по делу об административном правонарушении
№ ________________ от ______________ в отношении: __________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (данные юридического лица), в отношении которого 
осуществляется производство по делу об административном правонарушении)

следующие изъятые вещи и документы:

	№ п/п
	Наименование изъятых вещей и документов
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	



Состояние товара - удовлетворительное.
Стороны претензий друг к другу не имеют.

Передал ___________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)

Принял ___________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)

Примечание:
1. При большом количестве изъятых вещей и документов допускается составление нескольких актов, которые соответственно нумеруются.
2. В графе 2 подробно указываются сведения о виде, количестве, об иных идентификационных признаках изъятых вещей и документов.


Приложение 6 к Порядку 

ПРОТОКОЛ
осмотра принадлежащих юридическому лицу
или индивидуальному предпринимателю помещений,
территорий и находящихся там вещей и документов

"__" ______________ 20__ г.                                                  ______________________
    (дата составления)                                                                                                                 (место составления)

Осмотр начат "__" __________ 20__ г. в "__" ч. "__" мин.
Осмотр окончен "__" ________ 20__ г. в "__" ч. "__" мин.
 Я, _____________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

руководствуясь требованиями ст. 27.8 КоАП РФ, в присутствии понятых:
1. ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
2. ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
которым разъяснены их права и обязанности, предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ, а именно: присутствовать при всех действиях должностного лица, производящего осмотр, удостоверить факт, содержание и результат проводимого процессуального действия, делать замечания, подлежащие внесению в протокол.
1. _________________________                           2. _____________________________,
               (подпись)                                                                                                                     (подпись)

в присутствии законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма юридического лица, его
________________________________________________________________________
регистрационный номер (ИНН, ОГРН, код ОКПО), место нахождения/фамилия,
________________________________________________________________________
имя, отчество индивидуального предпринимателя, его регистрационный
_______________________________________________________________________,
номер (ИНН, ОГРНИП), место проживания и/или регистрации, паспортные  и другие данные)

Произвел осмотр ________________________________________________________________________
   (наименование помещений, территорий и находящихся там вещей и документов)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
находящихся по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Осмотр произведен с участием (в присутствии):
________________________________________________________________________
(сведения о лицах, присутствовавших при производстве осмотра)
________________________________________________________________________

Осмотр проводился с применением: ________________________________________________________________________
(указать фото- и киносъемка, видеозапись
________________________________________________________________________
и иные установленные способы фиксации вещественных доказательств)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Осмотром установлено: ________________________________________________________________________
(указываются сведения об осмотренных территориях
________________________________________________________________________
и помещениях, а также об обнаруженных вещах и документах)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

В ходе осмотра изъято: ________________________________________________________________________
(указываются сведения о виде и реквизитах
_______________________________________________________________________,
изъятых документов, о виде, количестве, об иных идентификационных признаках изъятых вещей)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________,
К протоколу прилагается: ________________________________________________________________________
(указываются материалы, полученные
________________________________________________________________________
при осуществлении осмотра с применением установленных способов фиксации вещественных доказательств)
________________________________________________________________________
Заявления и замечания, поступившие от участвующих лиц в ходе и по окончании осмотра: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Протокол прочитан ________________________________________________________________________
Подпись физического лица, 
представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя:                       _____________________________

Участвовавшие (присутствовавшие) лица:     
Понятые:
1.___________/___________________/
2.___________/___________________/

___________/____________________/

___________/____________________/

Копию протокола получил                                                                «__» _______ 20__г.

                                                                                       _________/___________________/
                                                                                                                                (подпись)          (инициалы, фамилия)
Подпись лица, составившего протокол:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение 7 к Порядку

УВЕДОМЛЕНИЕ
о времени и месте составления протокола об административном правонарушении

№ ___ от "__" ___________ 20__ г.

кому ___________________________________________________________________
(юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, их законным представителям)
________________________________________________________________________
Юридический адрес: ______________________________________________________
Фактический адрес: _______________________________________________________
Адрес регистрации/фактического проживания: ________________________________
Номер телефона: _________________________________________________________
Настоящим уведомляю, что Вам либо иному лицу, действующему на основании доверенности, законному представителю необходимо прибыть:
 «__» ____________ 20__ г. в ______ч. _______мин.
по адресу: ________________________________________________________________________
для составления протокола об административном правонарушении, 
ответственность за которое предусмотрена ст. 4.7. Закона Московской области 
от 04.05.2016 № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях» по факту нарушения ________________________________________________________________________

Представителям физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя необходимо иметь при себе:
паспорт, доверенность на представление интересов доверенного лица, на участие в качестве защитника (представителя) доверенного лица при составлении протокола об административном правонарушении.
В случае неявки лица, в отношении которого ведется производство по делу
об административном правонарушении, его законного представителя или защитника
протокол об административном правонарушении может быть составлен в их отсутствие.

Подпись должностного лица:
____________________________       _____________      _________________________
           (фамилия, инициалы)                                             (подпись)                                           (дата)

Отметка о дате вручения (направления по почте) уведомления (извещения): ________________________________________________________________________

Отметка об информировании с использованием иных средств связи (тел., смс-оповещение:
________________________________________________________________________
Уведомление (извещение) получил, об ответственности предупрежден
___________________________     _____________    ____________________________
              (фамилия, имя, отчес тво)                            (подпись)                                         (дата)
Приложение 8 к Порядку

ОБЪЯСНЕНИЕ
Город ________________________                   «_____»______________20___г.
________________________________________________________________________
(ФИО должностного лица, получившего объяснение)
Получил объяснения ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Фамилия _____________________Имя ____________Отчество__________________
Дата рождения___________________ Место рождения__________________________
Место работы____________________________________________________________
Место регистрации_______________________________________________________
Место фактического проживания __________________________________________
Лицу, в отношении которого ведется производства по делу об административном правонарушении, свидетелю, разъяснены права и обязанности, предусмотренные:
1) ч. 1 ст. 25.1 КоАП РФ: лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, заявлять ходатайствами отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ, в соответствии со ст. 51 Конституции РФ – не обязательно свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников (родителей, детей, усыновителей, усыновленных, родных братьев и сестер, дедушек, бабушек, внуков).
                                                                                                                                     __________________________
                                                                                                                                                        (подпись)
2) ст. 25.6 КоАП РФ: Свидетель вправе не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
                                                                                                                                     __________________________
                                                                                                                                                        (подпись)
3) ст. 17.9 КоАП РФ: заведомо ложные показания свидетеля, пояснения специалиста, заключение эксперта или неправильный перевод при производстве по делу об административном правонарушении – влечет наложение административного штрафа в размере от одной тысячи до тысячи пятьсот рублей.
                                                                                                                                     __________________________
                                                                                                                                                        (подпись)
По существу, заданных мне вопросов, поясняю следующее:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата________________________                      Подпись__________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 

Подпись лица, принявшего объяснения________________________________________________














Приложение 9 к Порядку


ОПИСЬ
к материалу об административном правонарушении
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